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1 关于宁夏电子审图

电子审图系统旨在简化施工图审批流程，给企业节省图纸开支。最终实现无纸化审查，提

高业务流转效率，以及优化行业监管模式。

2 运行环境

2.1 软件环境

推荐使用 IE 浏览器为 9.0 以上、Chrome 浏览器、360 安全浏览器、FireFox 浏览器

2.2 网络环境

系统需要客户互联网进行访问

3 操作说明

3.1 登录系统

在浏览器地址栏输入一下网址：http://218.95.182.195:8088/nx-sgtsc

（进入宁夏电子审图系统，输入用户名和密码登录系统）
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3.2 注册

如果没有账号，可以在登陆页面登陆点击 进 行 快 速 注

册。

点击注册，完成注册后即可正常登陆系统。

3.3 退出系统

点击系统右上角头像，即可退出系统。



宁夏电子审图系统建设单位操作手册

第 3 页

3.4 施工图手续申报流程图

首先由建设单位发起申报流程，发送到勘察设计院进行图纸上传后，交由建设单位确认，

然后发送到审图机构处理，分配专家进行审核，审核通过后会提交领导审查，结束后打印合格

证并通知勘察设计单位，如专家审核不通过，则会退回勘察设计院重新设计。

3.5 施工图手续申报

3.5.1 新增项目

在新增项目模块，建设单位可以填写项目相关信息，这些项目信息最终都会录入进系

统之中。如果是建设单位领导，可以自由选择具体的项目负责人进行分配项目，如果是项

目负责人则默认选择自己负责该项目。项目负责人的管理请查看 3.8.2 负责人管理。当项

目信息填写完毕之后，点击提交项目按钮，则项目新增成功。
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3.5.2 手续报审

在施工图报审模块中，打开手续报审模块即可开始手续申报，如下图所示：

新增的项目首先需要新增单体，点击 可打开新增单体页面。

可以点击 可以填写具体单体信息进行新增，选中单体后可以点击

按钮批量新增单体，批量新增的单体除了单体名称不同之外，其他所有信

息例如高度、面积等相同，适合一个小区单体相似这种情况。点击 可以删除选

中的单体。

填写单体信息的具体页面中，带*为必填项。如果在新增单体时，输入个数，也可以

批量新增单体。每个单体的名称同样也需要分别填写。
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当单体新增完成之后，就可以开始进行施工图手续申报了，此时的申报并非由审图机

构开始审图，而是交由设计单位进行图纸上传。点击 可以进行手续类型的

选择。

先在要求，在进行设计类审查之前，必须先进行勘审。不允许同时申报，地勘报告必

须作为设计审查的前置条件。点击选择勘察或者设计，打开具体申报页面。

点击 选择此次需要申报的单体。
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点击 可以打开单位选择页面，勘察手续选择勘察单位，设计手续则只能选

择设计单位。

建设单位可以再这里上传相关的材料，点击 即可打开上传页面，进行上传，

点击 上传文件， 可以删除选择的文件。当所有信息填写完毕后，则

可以点击提交勘察设计院按钮即可提交给已选择的勘察单位或者是建设单位。

3.5.3 已报审项目

已报审项目同 4.2.2 的手续申报，手续申报中展示未申报过的项目，当申报完成后，

项目就会出现在已申报项目列表。点击施工图报审模块中已报审项目可查看，如下图所示：
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3.5.4 建设单位提交确认

当勘察设计单位上传图纸之后，会提交建设单位进行确认，建设单位在待办事宜中打

开建设单位提交确认的待办即可，具体如图所示：

打开待办后，可对图纸进行在线预览或者下载，确认后点击 即可将待

办发送到审图机构进行受理，如有问题则可退回勘察设计院。

3.5.5 意见回复

意见回复模块是当专家审查完成后，设计单位提完意见，建设单位需要确认、知晓图

纸审查情况。意见回复列表由施工图手续模块下的意见模块打开。
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点击 可以打开意见查看页面。回复意见与备注无法修改，只能查看意见，点击

也可以查看的专家审图时的截图。最下面的 CAD 图纸重新修改可以看到图纸是否

升版，如下图所示：

3.5.6 项目进度追踪

项目进度追踪列表由项目流程追踪模块打开，具体如下图所示：

如需查看项目进度，点进项目流程追踪模块，可以点击项目名称查看具体审查情况。

√和绿色表示审查通过、×表示专家未审查，蓝色表示建设单位已回复专辑未审查，红色

表示专家初审未审查，，如下图所示：
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3.5.7 超期预警

超期预警直接打开对应模块即可打开，如下图所示：

超期预警可以查看每一步操作的时间，单击项目名称，可以看具体的单体审查时间。

点击 可以查看各个专业的具体审查情况，如下图所示：

3.5.8 单体变更

当项目勘察审查完成之后，如果修改了单体信息，无法将无法申报施工图手续。需要

在单体变更模块发起单体变更手续。

选择需要变更的单体、选择申报的单位与负责人，点击 即可。
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3.5.9 手续申报结束

当流程中合格证打印这一步结束后，会通知建设单位，在待办事宜中点击通知建设单

位待办即可打开，如下图所示：

打开待办后，可以查看到项目信息以及合格证等信息，具体如图所示：

3.6 项目管理

3.6.1 单体信息维护
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点击单位维护的修改按钮，可以打开单体列表，选择相应的单体进行修改，当已经审

查完成后的单体进行修改时，再次进行审查手续，则需要先进行单体变更手续，参照 3.5.7

单体变更。

3.7 个人助理

3.7.1 待办事宜

点击个人助理模块中的待办事宜，可展示所有未处理的待办信息。具体如图所示：

由于首页只能展示 7 条待办数据，设置该模块防止信息遗漏。
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3.8 单位管理

3.8.1 基本信息

可以查看企业的基本情况，由单位管理模块下的基本信息菜单打开，如下图所示：

点击 可以修改企业的基本信息。
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3.8.2 负责人管理

负责人管理是，只有外网注册的领导账号才可以新增或者修改，单位其他成员没有权

限新增或修改。

初始化密码可以将用户密码重置为 11111，防止忘记密码。点击修改按钮，可以重新

修改用户信息。

点击 可以新增负责人。

登录账号为登录页输入的账号不可重复，用户名称为用户姓名可以重复。角色按钮不

可选择。信息填写完毕后，点击 即可注册成功。
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4 附录 1

申报材料（数字化施工图审查报审资料）

一、勘察类手续申报材料

1．勘察、设计单位资质证书

2．工程勘察合同

3．施工图审查委托合同书

二、设计类手续申报材料

1. 审查合格的岩土地勘报告

2. 勘察、设计单位资质证书

3. 工程立项批复文件及规划部门批准的总平面图

4. 工程设计合同

上述材料均扫描成 PDF 格式文件上传到“宁夏数字化图审” 系统相应电子附

件中，建设单位需带政策性材料原件或复印件到项目所在地市“数字化图审”统一

接件窗口核验。
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5 附录 2

1．计算书、勘察报告等均应转换为 PDF 格式；

2．报审图纸统一采用 DWF 格式，图纸可以由 DWG 格式转换为 DWF 格式；

3．图纸必须拆分，一张图纸对应一个单页 DWF 文件；

4．图纸文件命名规则：“图名_图号”，例如“建筑_01.dwf”，其中“_”为

英文间隔符，不允许使用特殊字符，如#、*等；

5．每张图纸上必须加盖“注册章、出图章、设计人员签名”，可在 DWG 格式

上签名盖章后再进行图纸转换；

6．图纸转换成 DWF 格式时，必须按照设计图纸时的比例进行转换，例如：设

计图纸时，图框长为 10000 毫米，宽为 8000 毫米，比例尺为 1:100，导出 DWF 时按

照长 10000/100=100 毫米，宽 8000/100=80 毫米输出

7．图纸上传时，必须要先上传图纸目录，例如：如果建筑专业需要上传图纸：

建筑_01~建筑_10,图纸目录上必须写全所有需要上传的图纸。
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